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De acuerdo con el correo huella, solicito su colaboracion como instructor técnico en el area para
validar las funciones descritas por la empresa, esto con el fin de conocer si son pertinentes con el
programa de formacion del aprendiz para la ejecucion de la etapa productiva.

Recuerde que debera compartir las competencias de las actividades para lo cual se adjunta el formato
"GFPI-F-191 V02 Formato Vinculo Formativo - Acuerdo de Voluntades" para que sea diligenciada la
Clausula Segunda del formato el cual debe adjuntar a su respuesta en caso de que esta sea afirmativa.

Por favor diligenciar 3 actividades principales con sus respectivas competencias:
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Cordial Saludo,

Mi nombre es Luisa Fernanda Mesa Arias, instructor de seguimiento a etapa productiva del programa de Analisis y
Desarrollo de Software del Centro de Comercio y Turismo de Quindio, estoy a cargo de realizar el acompanamiento a la
etapa productiva del aprendiz y a partir de este momento cuentan con todo mi apoyo para ayudarios en caso de que
tengan alguna inquietud o situacion frente al proceso que adelanta el aprendiz.

El Aprendiz debera solicitar y gestionar ante su jefe ir iato o la atencién al a través de medios
digitales mediante reuniones y visitas del SENA durante el desarrolio de la etapa productiva, quiero saber si es posible
realizar la primera visita de forma virtual, en las siguientes fechas:

Lunes 4 de noviembre en el rango horario de 2:00 pm a 4:00 pm
Martes 5 de noviembre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm

Si ninguno de los horarios se ajusta a sus agendas me pueden informar a través de este medio para buscar otras
opciones y concertar encuentro.

En caso de presentarse alguna novedad en la etapa productiva, deben informar a este correo electrénico para priorizar el
acompanamiento institucional

A - ) . e e 5
en su practica,
Es importante que, previo a nuestro encuentro, el aprendiz me haga llegar el contrato de aprendizaje a vuelta de correo,

ademas, para ese momento debe tener las bitacoras debidamente firmadas por él y el ente coformador y debe contar
para el momento de la visita con un certificado de afiliacion a ARL actualizado.
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Cordial Saludo,
Mi nombre es Luisa Fernanda Mesa Arias, instructor de aetapa del de Analisis y
Desarrollo de Software del Centro de Comercio y Turismo de Quindio, estoy a cargo de realizar el acompariamiento a la

etapa productiva del aprendiz y a partir de este momento cuentan con todo mi apoyo para ayudarlos en caso de que
tengan alguna inquietud o situacion frente al proceso que adelanta el aprendiz.

El Aprendiz debera solicitar y gestionar ante su jefe la atencion al a través de medios
digitales mediante reuniones y visitas del SENA durante el desanoilo de la etapa productiva, quiero saber si es posible
realizar la primera visita de forma virtual, en las siguientes fechas:

Miércoles 6 de noviembre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm
Viemes 8 de noviembre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm

Si ninguno de los horarios se ajusta a sus agendas me pueden informar a fravés de este medio para buscar otras
opciones y concertar encuentro.

En caso de presentarse alguna novedad en la etapa productiva, deben informar a este correo electronico para priorizar el
acompanamiento institucional.
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en su practica.

Es importante que, previo a nuestro encuentro, el aprendiz me haga llegar el contrato de aprendizaje a vuelta de correo,
ademas, para ese momento debe tener las bitacoras debidamente firmadas por él y el ente coformador y debe contar
para el momento de |a visita con un certificado de afiliacion a ARL actualizado.
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Cordial Saludo,

Mi nombre es Luisa Fernanda Mesa Arias, instructor de aetapa iva del de Analisis y
Desarrollo de Software del Centro de Comercio y Turismo de Quindio, estoy a cargo de realizar el acompanamiento a la
etapa productiva del aprendiz y a partir de este momento cuentan con todo mi apoyo para ayudarlos en caso de que
tengan alguna inquietud o situacion frente al proceso que adelanta el aprendiz.

El Aprendiz debera solicitar y gestionar ante su jefe la atencion al a través de medios
digitales mediante reuniones y visitas del SENA durante el desanollo de la etapa productiva, quiero saber si es posible
realizar la primera visita de forma virtual, en las siguientes fechas:

Martes 29 de octubre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm
Jueves 31 de octubre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm

Si ninguno de los horarios se ajusta a sus agendas me pueden informar a través de este medio para buscar otras
opciones y concertar encuentro.

En caso de presentarse alguna novedad en la etapa productiva, deben informar a este correo electrénico para priorizar el
acompanamiento institucional.

Agradezco a vuelta de correo me indique el aprendiz cudles son las principales actividades que estd adelantando
en su practica,
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Cordial Saludo,

Mi nombre es Luisa Fernanda Mesa Arias, instructor de aetapa iva del de Analisis y
Desarrollo de Software del Centro de Comercio y Turismo de Quindio, estoy a cargo de realizar el acompariamiento a la
etapa productiva del aprendiz y a partir de este momento cuentan con todo mi apoyo para ayudarlos en caso de que
tengan alguna inquietud o situacion frente al proceso que adelanta el aprendiz.

El Aprendiz debera solicitar y gestionar ante su jefe la atencion al a través de medios
digitales mediante reuniones y visitas del SENA durante el desanoilo de la etapa productiva, quiero saber si es posible
realizar la primera visita de forma virtual, en las siguientes fechas:

Lunes 28 de octubre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm
Viemes 1 de noviembre en el rango horario de 2:00 pm a 4:00 pm

Si ninguno de los horarios se ajusta a sus agendas me pueden informar a través de este medio para buscar otras
opciones y concertar encuentro.

En caso de presentarse alguna novedad en la etapa productiva, deben informar a este correo electrénico para priorizar el
acompanamiento institucional.

Agradezco a vuelta de correo me indique el aprendiz cules son las principales actividades que estd adelantando
en su préctica,

Es importante que, previo a nuestro encuentro, el aprendiz me haga llegar el contrato de aprendizaje a vuelta de correo,

ademas, para ese momento debe tener las bitacoras debidamente firmadas por él y el ente confirmador y debe contar
para el momento de la visita con un certificado de afiliacion a ARL actualizado.
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Cordial Saludo,

Mi nombre es Luisa Fernanda Mesa Arias, instructor de seguimiento a etapa productiva del programa de Andlisis y
Desarrollo de Software del Centro de Comercio y Turismo de Quindio, estoy a cargo de realizar el acompariamiento a la
etapa productiva del aprendiz y a partir de este momento cuentan con todo mi apoyo para ayudarlos en caso de que
tengan alguna inquietud o situacién frente al proceso que adelanta el aprendiz.

El Aprendiz debera solicitar y gestionar ante su jefe inmediato o empleador |a atencién al seguimiento a través de medios
digitales mediante reuniones y visitas del SENA durante el desarrlo de la etapa productiva, quiero saber si es posible
realizar la primera visita de forma virtual, en las siguientes fechas:

Martes 5 de noviembre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm
Miércoles 6 de noviembre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm
Viemes 8 de noviembre en el rango horario de 9:00 am a 12:00 pm

Si ninguno de los horarios se ajusta a sus agendas me pueden informar a ravés de este medio para buscar ofras
opciones y concertar encuentro.

En caso de presentarse alguna novedad en la etapa productiva, deben informar a este correo elsctrénico para priorizar el
acompariamiento institucional.

que esta

Agradezco a vuelta de correo me indique el aprendiz cules son las
en su practica,

Es importante que, previo a nuestro encuentro, el aprendiz me haga llegar el confrato de aprendizaje a vuelta de correo,
ademds, para ese momento debe tener las bitacoras debidamente firmadas por él y el ente conformador y debe contar
para el momento de |a visita con un certificado de afiliacion a ARL actualizado.

Agradezco mucho su colaboracion y quedo al pendiente de su respuesia para programar la visila.

Cordialments,

ESP
LAA
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' En partido

Se revisaron bitacoras y se devolvieron por correo con su respectiva firma.
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Se recibe induccidén por la instructora carolina rico como se muestra en el siguiente mensaje



255000 - N =ik a0l 14%

« (5% Seguimiento 20244, O %

Jorge Mario, Jose Luis Villalb...

Cordial saludo, compafieros....

- .

ya le escribo por interno.

Gina Marcela Gomez Sequimiento
Cordial saludo. Se solicita
amablemente que por favor se
programen el lunes a las 3pm, las
instructoras Luisa Mesa y Paula
Martinez, para induccion presencial.
Por favor confirmar. Gracias

Buenas tardes, confirmo asistencia.
Muchas gracias

Yo también confirmo asistencia ‘

/4
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Recibo fichas de la instructora Sandra Milena Ramirez para acompafiamiento seguimiento etapa
productiva como se muestra en la siguiente captura de pantalla.
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Cordial saludo, Instructoras Sandra Ramirez y Luisa Mesa

Teniendo en cuenta las reorganizaciones de fechas y de aprendices en el seguimiento, se solicita
amablemente que organicen sus agendas con el fin que se realice un proceso de empalme y entrega de las
fichas que tiene asignadas el Instructora Sandra Ramirez a la Compaiiera Luisa.

Para lo anterior es necesario que:

1- Realizar acta de entrega donde quede claro los seguimientos y observaciones por aprendiz.

2- En el One Drive de Seguimiento, en la carpeta de control de Tiempos se cred una carpeta a nombre de
cada instructor, donde debera quedar el trabajo realizado por cada uno.

3- La entrega corresponde en carpetas por fichas, con el nombre de cada aprendiz, con los documentos
que hacen parte del proceso (Solicitud de visita, bitacoras firmadas, F023 y todo lo que relacione al
mismo)

4- Tener en cuenta que los cierres que correspondan con el mes de Octubre 2024, deben quedar
cerrados con todo el proceso de validacion y verificacion por la Instructora Sandra

5- En caso de quedar pendientes en la matriz de seguimiento, el instructor que recibe seguiré a cargo

6- Una vez se finalice la entrega, deberan compartir el acta de entregar firmada al Coordinador
Académico.

Lo anterior, obedece a la solicitud realizada por la Instructora Sandra Ramirez, en su proceso de licencia.
Estaremos atentos de sus inquietudes.

Cordialmente

Gina Marcela Gomez Velasquez
ESP  305p.m.
& L

@ 26 Mayorm.nubla.. A I E @ & LAA 22/10/2024




i
—— r——

el

B |
i Ep——

—
pe=r S|
I

O dcuerdo conta ey 1531 da 2012, Projecs






